GHIDUL PENTRU
DOCUMENTUL
DE MOBILITATE

europass

Ce reprezintd, cine poate detine un astfel de
document si care sunt pasii necesari
pentru a-l obtine?
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DESPRE
DOCUMENTUL
DE MOBILITATE

Documentul de mobilitate Europass este un document
de prezentare, pentru perioade de activitate
organizate intr-o alta tara europeana (statele membre
UE, statele EFTA/EEA si tarile candidate), care
presupune activitati de invatare/formare.

Perioada respectiva este denumita experienta de
mobilitate Europass, si poate fi:

- efectuarea unui stagiu de formare intr-o firma;

- efectuarea unui stagiu de voluntariat intr-un ONG;

- participarea la un program de mobilitate academica;
- schimburi universitare, etc.
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CINE POATE
DEVENI
BENEFICIAR?

Orice persoana care a urmat o perioada de
studiu/formare intr-o alta tara europeana poate
beneficia de acest document, indiferent de varsta sau
nivel de educatie.

O persoana care a urmat mai multe perioade de
mobilitate poate primi cate un document pentru
fiecare perioada in parte, responsabilitatea eliberarii
acestor documente revenind institutiilor care au
organizat mobilitatile respective.

Documentul de Mobilitate Europass este solicitat si
ulterior obtinut gratuit, Tn urma efectuarii unei
perioade de mobilitate, care vizeaza activitati de
invatare/formare pentru: elevi, ucenici, studenti,
absolventi studii superioare, voluntari, profesori si
formatori, angajati etc.




PASI PENTRU A OBTINE
UN DOCUMENT DE
MOBILITATE
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PASUL 1.

Contactati organizatia

..care organizeazd mobilitatea respectivd si/sau organizatia
de trimitere (in unele cazuri cele doua sunt diferite)

Toate solicitarile de emitere a documentului de mobilitate
Europass trebuie facute de catre organizatorul mobilitatilor in
numele tuturor persoanelor care doresc emiterea acestui
document.

Organizatia de trimitere stabileste, impreuna cu organizatia
gazda, modul de desfasurare a mobilitatilor; cele doua
organizatii numesc, de asemenea, cate o persoana de referinta,
care monitorizeaza desfasurarea mobilitatilor si ofera informatii
si asistenta.

Daca perioada de mobilitate se efectueaza in cadrul unui
program comunitar (ex. Programul de invatare pe tot parcursul
vietii, Tineret in actiune), nu este necesara incheierea unui acord
scris Tntre institutia de origine si institutia gazda, in vederea
emiterii documentelor de mobilitate.

Daca mobilitatea nu este parte a unui program comunitar,
organizatia de trimitere si organizatia gazda trebuie sa incheie
un acord care sa precizeze continutul, obiectivele, durata
stagiului, modul de pregatire lingvistica (daca este cazul) si
persoanele de referinta desemnate.




PASUL 2.

Persoana de referinta

..din organizatia de trimitere se inregistreaza ca utilizator
(www.mobility.europass-ro.ro, optiunea SignUp, in coltul din dreapta sus).

F"

Apasati butonul

Nume si prenume * Domeniul de activitate
Sex

Organizatie ]
Completati formularul

e de inregistrare, bifati
mm/ddfyyyy acordul privind

Tip organizatie termenii si conditiile

si apasati pe butonul

Nume utilizator* pentru a trimite

contul dumneavoastra
catre validare.

Veti primi ulterior link-ul
de validare al contului
Adresa de email* pe adresa introdusa in
formularul de inregistrare.

Oras * Functie

Judet

Numar telefon *

Parola* Repetati parola *

B Accept termenii si conditiile

™

Mu sunt robot
raCAPTCHA
i risdan mltots = Tareasd

Submit
Inapoi la site




Contul de utilizator trebuie activat, urmand
instructiunile din e-mail. Activarea se face
prin link-ul de validare al contului primit pe
e-mail.




PASUL 3.

Organizatia de trimitere inscrie

..pentru fiecare persoand care urmeaza sd primeascd un document de
mobilitate, cdte o solicitare de validare in baza de date Europass,
administratd de CNE.

Aceasta cerere de validare nu are in vedere evaluarea activitatilor
de mobilitate desfasurate, ci verificarea eligibilitatii organizatiilor
si a tipului de mobilitate. Dupa completarea si trimiterea
formularului de solicitare, organizatia de trimitere va primi un
e-mail de confirmare a inscrierii in baza de date Europass.

Starea solicitarilor poate fi vizualizata in cadrul site-ului web,
accesand sectiunea de profil aferenta contului.

Numarul de inregistrare primit prin acest e-mail de informare va fi trecut
pe documentul de mobilitate Europass, pe prima pagind la ,,CNE numar
de referinta”.




PASUL 4.
VALIDAREA SOLICITARII

In momentul in care solicitarea a fost validatd de cdtre CNE, organizatia va
primi un e-mail care confirma validarea.

In urma validarii, persoana de referintd din organizatia de
trimitere va descarca formularul documentului de mobilitate.
(www.mobility.europass-ro.ro,

sectiunea Documente de mobilitate)

Unele sectiuni ale formularului (datele referitoare la beneficiar,
organizatiile de trimitere si de primire, obiectivele mobilitatii etc)
pot fi completate inainte de finalizarea activitatilor de mobilitate.

Altele, precum sectiunile referitoare la activitati desfasurate si
competente dobandite, urmeaza a fi completate dupa incheierea
activitatilor de mobilitate, impreuna cu persoana de referinta din
organizatia gazda.

|




PASULS.
ELIBERAREA DOCUMENTULUI

Dupd incheierea perioadei de mobilitate, documentul de mobilitate Europass
este eliberat de catre organizatia de trimitere.

Centrul National Europass nu elibereaza documente de
mobilitate; completarea si emiterea acestora este exclusiv
sarcina organizatiilor implicate in derularea mobilitatilor.

Documentul de mobilitate este semnat de catre reprezentantul
legal si/sau persoana de referinta din organizatia de trimitere si
organizatia gazda. De asemenea, titularul documentului
semneaza la sectiunile 7 si 38a.

Perioada de mobilitate este supervizatd de o persoana de referinta / un
mentor din fiecare institutie in parte.

Persoana de referinta:

- Monitorizeaza activitatea persoanelor care efectueaza
mobilitatile respective,

- Evalueaza cunostintele/ competentele dezvoltate.




INFORMATII
DOCUMENT DE MOBILITATE

Documentul de Mobilitate Europass cuprinde urmatoarele informatii:

o Coordonatele beneficiarului

o Coordonatele institutiei emitente

o Coordonatele institutiei/institutiilor partenere in experientd de mobilitate
o Descrierea experientei de mobilitate: Obiectivele, programul comunitar
implicat, calificare (certificat, diploma sau titlu academic) la care conduce -
dacé e cazul, durata

Aptitudini si competente dobéandite:

Aptitudini si competente specifice muncii efectuate
Aptitudini si competente lingvistice (in limbi stréine)
Aptitudini si competente de operare pe calculator
Aptitudini si competente organizatorice

Aptitudini si competente sociale

Altele (exemple):

aptitudini si competente lingvistice (in limba maternd)
aptitudini si competente matematice

aptitudini si competente stiintifice si tehnologice
aptitudini si competente de invéitare (,learning to learn”)
aptitudini si competente interpersonale/civice
aptitudini si competente antreprenoriale

aptitudini si competente de exprimare culturald

Cursuri urmate si calificative / note / credite obtinute
Nota: emiterea documentului de Mobilitate Europass nu este conditionata de

completarea tuturor sectiunilor. Este insa obligatorie completarea sectiunilor
marcate cu (*) in formular.




INFORMATII
REALIZARE DOCUMENT DE MOBILITATE

pentru organizatorul mobilitatilor

Accesati pagina www.mobility.europass-ro.ro

& | europass Eu 5| Europass curriculurm Vitae Pasaportul European al l:.‘ampetemm;nl.lp

ARl
i

Centrul National

uropass

Facetl urmiltorul pas cu Europass

Apdsati pe butonul , pentru a va autentifica in cont.

Username

Bine ati venit pe Password
europass

S Ati uitat parola?

Logheaza-te pentru a continua Submit

Inapoi la site
Creeaza-ti un cont acum!

Va fi generatd pagina de autentificare. Completati cu numele de utilizator si
parola contului (A se revedea PASUL 1 si PASUL 2 privind inregistrarea pe site).




INFORMATII
REALIZARE DOCUMENT DE MOBILITATE

pentru organizatorul mobilitatilor

Dupad ce v-ati conectat, apasati pe butonul Documente de mobilitate.

Centrul National
Europass

Faceti urmatorul pas cu Europass

Documente de mobilitate

Pe urmatoarea pagina, va aparea formularul de completare. Introduceti
datele aferente in campurile obligatorii (cu *) si daca este cazul, completati si
campurile optionale (fara *).

Submit

Inapoi la site

Dupa ce ati terminat de completat, apasati Submit.




Functie * Fumnctie *

Beneficiar Perioada de mobilitate Telsfan® Telefon ™

MNume * Data de inceput
Adresa de email * Adresa de amail *

Prenume *

Prograrmul de Invatars pe tot parcursul vieti
Sex” Comenius

Varsta® Erasmus

Grundtvig

Institutia de origine Institutia gazda

. Lecnardo da Vinci
Denumire * Denumire

Adresa Adresa Programul Erasmus+

Educatie scolara

Localitate * Localitate ®
I atamant Sup Brior

Tara® T
Educatia adultilor

Romania

Telefon * Telefon * Formare profesionala

Adresa de email * Adresa de email®

Site Web Site Web
Programul SEE
VET

Persoana de referinta f Persoana de referinta f
Mentor Mentor
Mume si prenume * Mume si prenume

Invatamant superior

Inapol la site

Capturi de ecran ale formularului pentru documentul de mobilitate

Dupa ce ati terminat de completat, apasati Submit. Odata
apasat butonul, va puteti intoarce la oricare alta activitate de
pe site, urmand sa va fie validat documentul de mobilitate.




INFORMATII
REALIZARE DOCUMENT DE MOBILITATE

pentru organizatorul mobilitatilor
Apdsati , pentru a accesa pagina contului dumneavoastrd,

unde aveti prezente documentele de mobilitate validate.

Documentele Dvs. de Mobilitate

puteti descarca formularul documentului de mobilitate (disponibil in limba engleza).

puteti descarca formularul documentului de mobilitate.

Mai jos in pagina profilului, aveti optiunea de a descarca formularul
documentului de mobilitate, atat in limba romana, cat si in limba engleza.

- SFarsit ghid -




Ghidul pentru documentul
de mobilitate Europass

europass




